INSTRUGAO NORMATIVA SEFAZ N° 1, DE 17 DE MARGO DE 2026

Regulamenta a apresentagdo dos
documentos necessarios para registro
da liquidacdo da despesa no sistema
informatizado, sendo este o requisito
para a aprovagdo do pagamento,
compila as regras de transparéncia para
pagamento, em ordem cronolégica, das
obrigagoées financeiras regidas pela Lei
n° 8.666/93 quando aplicavel, pela Lei n°
4.320/64 e pela Lei n° 14.133/21 no
ambito do Poder Executivo do
Municipio de Rondonépolis/MT e da
outras providéncias.

A Secretaria Municipal de Fazenda de Rondondépolis/MT, no uso das atribuicbes
especialmente o disposto no art. 100, § 11 da Lei Organica Municipal, e, ainda,

CONSIDERANDO o aperfeicoamento da gestao publica como objetivo estratégico da
Secretaria Municipal de Fazenda;

CONSIDERANDO os Principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade,
Eficiéncia, Economicidade, Razoabilidade e Transparéncia, previstos no caput do
art.37 da Constituicao da Republica;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer e uniformizar critérios para
liquidacdo de despesas e pagamento de obrigagcbes, com vistas a garantir a
observancia de normas correlatas a execugcdo or¢camentaria e ao tratamento
isonédmico dos credores;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 5°, 40, XIV, alinea “a” e § 3°, 92 e 115 da Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, nos arts. 12, Il, 18 e 178 da Lei federal n°
14.133, de 1 de abril de 2021, no art.9° da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de
2002, e nos artigos 37, 62 e 63, 64 e 65 da Lei federal n°® 4.320, de 17 de margo de
1964;

CONSIDERANDO as disposicbes da Lei Complementar Federal n°® 131/2009,
posteriormente regulamentadas pelo Decreto n° 7.185/2010, que introduz alteragbes
na Lei de Responsabilidade Fiscal, reforcando a transparéncia acerca da execugao
orcamentaria e financeira dos entes da federacéo;

CONSIDERANDO o disposto no art.141 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e a
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022 que dispdéem sobre
a observancia da ordem cronoldgica de pagamento das obrigagdes relativas ao
fornecimento de bens, locacdes, prestacido de servicos e realizacdo de obras, no
ambito da Administragcao Publica municipal direta, autarquica e fundacional;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a apresentagao dos documentos
necessarios para registro da liquidagao da despesa no sistema informatizado, sendo



este o requisito para a aprovagdo do pagamento e estabelecer as regras de
transparéncia para pagamento, em ordem cronoldgica, das obrigagdes financeiras
regidas pela Lei n® 8.666/93 quando aplicavel, pela Lei n° 4.320/64 e pela Lei n°
14.133/21 no &mbito do Poder Executivo do Municipio de Rondonépolis/MT;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art.1° Esta Instrucdo Normativa estabelece o regulamento da apresentagcdo dos
documentos necessarios para registro da liquidacdo da despesa no sistema
informatizado, sendo este o requisito para a aprovagdo do pagamento, compila as
regras de transparéncia para pagamento em ordem cronoldgica das obrigagbes
financeiras regidas pela Lei n° 8.666/93 quando aplicavel, pela Lei n° 4.320/64 e pela
Lei n°® 14.133/21 no ambito do Poder Executivo do Municipio de Rondonépolis/MT.

Art.2° Todas as unidades administrativas incumbidas de gestdo de obrigagbes de
natureza contratual e onerosa deverdao implementar procedimentos com vistas a
observancia das exigéncias legais para a liquidacdo de despesas e da ordem
cronologica de pagamento nos termos desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo unico - Entende-se por obrigagao de natureza contratual e onerosa toda e
qualquer obrigacao financeira assumida pelo Poder Executivo do Municipio de
Rondonodpolis junto a fornecedores e prestadores de servigos.

Art.3° A operacionalizagcdo e o controle da ordem cronolégica de pagamento seréao
realizados por meio do Sistema informatizado de Gestao Publica utilizado pelo Poder
Executivo Municipal.

Art.4° Para os efeitos desta Instrugdo Normativa sdo adotadas as seguintes
definicdes:

| — Orgao: Orgdo publico municipal com autonomia administrativa, orcamentaria,
financeira e operacional, compreendendo as administracbes diretas e as
administragdes indiretas e para efeitos desta Instrugcdo Normativa, restringe-se ao
Poder Executivo Municipal.

Il - Unidade administrativa: unidade orcamentaria, reparticao publica de direcéo
superior ou secretaria municipal investida de poder para gerir créditos orgamentarios,
ordenar despesa e/ou recursos financeiros, de modo a compreender:

a) os 6rgéos e os fundos vinculados ao Poder Executivo Municipal e possuidores
de competéncia para ordenar despesas;

b) as divisdes de diregcao superior subordinadas diretamente ao Gabinete do Prefeito;
c¢) os consorcios publicos.

lll - Obrigagcdo de natureza contratual e onerosa: toda obrigagao financeira
assumida pela Administragdo Publica com o fornecedor, locador, prestador de
servigos, executor de obras e qualquer outra atividade econdmica sujeita a Regulagéo
de contratos administrativos e congéneres;



IV - Fontes de recursos: constituem-se como agrupamentos especificos de
naturezas de receitas, atendendo a uma determinada regra de destinagéo legal ou
nao, evidenciando a origem ou a procedéncia dos recursos que devem ou podem ser
gastos com uma determinada finalidade;

V - Recursos vinculados: caracteristicas de receitas que possuem uma finalidade
especifica, tais como contratos de empréstimo ou financiamento, convénios, repasses
fundo a fundo, multas de transito ou qualquer outra forma de obtencao de recursos
cuja aplicagao esteja vinculada a uma finalidade especifica;

VI - Recursos ordinarios: oriundos de receita prépria, de transferéncias dos impostos
dos outros entes da federagdo, bem como de outros meios cuja aplicagdo nao esteja
vinculada a uma finalidade especifica;

VII - Credor: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato de fornecimento de bens,
locagdes, realizagdo de obras ou prestagcéo de servigos cujo fornecimento tenha sido
aprovado pela autoridade competente.

VIII - Atesto: é a confirmacao pelo fiscal do contrato, ou responsavel legalmente
designado, de que o bem foi efetivamente entregue ou os servigos foram efetivamente
prestados;

IX - Liquidagao: consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor, através da
identificacdo da origem, do objeto, do valor, do credor e do nexo causal entre o atesto
e as condi¢des contratadas, requisito para que a autoridade competente possa
autorizar a emissao da ordem de pagamento e posterior extingdo da obrigagao de
pagamento;

X - Pequenos credores: aqueles credores de obrigagdes financeiras consideradas
de baixo valor, desde que os valores totais da contratacdo nao ultrapassem o limite
estabelecido nos termos do § 3° do Art. 5° da Lei n° 8.666/93, e Incisos | e Il do artigo
75 da Lei n® 14.133/2021.

CAPITULO I
DA LIQUIDACAO
SEGAO |
DO PROCESSO DE LIQUIDAGAO DA DESPESA
SUB SEGAO |
DEFINICAO

Art.5° O pagamento da despesa sO sera efetuado quando ordenado apds a sua
regular liquidagao.

§1° Para os fins de liquidagao, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n°
4.320, de 17 de margo de 1964, certificando-se do adimplemento da obrigagdo do
contratado nos prazos e formas previstos no contrato.

§2° Considera-se liquidacdo de despesa o0 segundo estagio da despesa publica e
consiste na verificacdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e



documentos comprobatérios do respectivo crédito, apds a execugédo do objeto ou de
etapa do cronograma fisico-financeiro do contrato, conforme o caso, em que o
documento fiscal devera expressar tdo somente as partes incontroversas da despesa,
lastreadas na versao final dos boletins de medigao, excluidas as glosas.

Art.6° Ocorrido o adimplemento do objeto em conformidade contratual e legal, o
credor devera apresentar o documento fiscal equivalente a unidade administrativa
responsavel pela gestao do contrato.

§1° E direito do credor exigir da Administracdo recibo de entrega da documentagao
indicada no caput deste artigo.

§2° A apresentagao da documentagao referida no caput € pré-requisito para o inicio
da demonstragao do cumprimento da obrigagao avengada nos termos do art. 63, § 2°,
da Lei n® 4.320/1964.

SUB SEGAONl
FATOS IMPEDITIVOS DA LIQUIDAGAO PLENA

Art.7° A constatagao de pendéncias em relagdo ao documento fiscal e/ou a execugao
do objeto impede a efetiva liquidagao da despesa.

§1° Até que a pendéncia seja resolvida, fica suspensa a contagem de tempo
estipulada no termo contratual / instrumento convocatério ou nos prazos desta
instrugcao normativa para a liquidagcao da despesa.

§2° Cabera ao responsavel pela gestdao do contrato notificar o fornecedor sobre as
pendéncias encontradas.

§3° O fornecedor devera regularizar as pendéncias, reiniciando-se a contagem dos
prazos de liquidagcdo e pagamento.

Art.8° Nos contratos de prestagao de servigcos com regime de dedicagao exclusiva de
mao de obra, a situagdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas,
previdenciarias ou referentes ao FGTS nédo afeta o ingresso do pagamento na ordem
cronoldgica de exigibilidade, podendo, nesse caso, a unidade administrativa deduzir
parte do pagamento devido a contratada, limitada a dedugao ao valor inadimplido.

Paragrafo unico - Para os fins de deduc&o do valor por glosa, o gestor do contrato
devera formalizar ato, assinado pelo ordenador de despesa, contendo o valor a ser
retido no documento fiscal e a descri¢do sintética da retengao.

) SUB SEGAO Il
LIQUIDAGAO DE DESPESAS SEM DOCUMENTO FISCAL

Art.9° Qualquer despesa que nao seja decorrente de processo licitatorio, dispensa de
licitacdo ou inexigibilidade sera paga mediante apresentagdo de memorando do
ordenador das despesas, em que sera evidenciado:

| — a quem se deve pagar;



Il — o quanto deve ser pago;

[l — o histdrico detalhado da despesa;

IV — a quantidade de parcelas e o vencimento de cada parcela;

V — a instituicdo financeira, a agéncia bancaria, a conta bancaria e o tipo de conta
bancaria do legitimo credor.

Paragrafo unico - Se enquadram nas situagdes previstas no caput deste artigo as
despesas com folha de pagamento, encargos previdenciarios, juros e amortizagao da
divida, devolucdo do saldo de convénios, contribuicbes, subvencdes, auxilios
financeiros, consorcios, diarias, premiag¢des, material, bem ou servigo de distribuicao
gratuita, passagens, obrigagcdes tributarias, obrigagdes contributivas, sentencgas
judiciais, depodsitos judiciais, indenizagbes, restituicbes, transferéncias
intraorgcamentarias, desapropriacdo de imoveis, regime de adiantamento para custeio
de viagens, adiantamento de numerarios para pequenas despesas da secretaria e
qualquer outra despesa que legalmente ndo se aplique o processo de aquisi¢ao.

SUB SEGAO IV
PRAZO PARA A LIQUIDAGAO DA DESPESA

Art.10 O prazo para a liquidacido da despesa e a indicagao do responsavel pelo atesto
devem estar estipulados no instrumento convocatério da licitagdo e/ou no termo de
contrato, ou outro instrumento habil, quando for o caso (art.62 da Lei n° 8.666/1993 e
VI do art.92 da Lei n® 14.133/21).

Paragrafo unico - Nas hipoteses de substituigdo do instrumento de contrato por outro
instrumento habil, conforme dispde o art. 95 da Lei n° 14.133/21, os prazos para
liquidagdo e pagamento constardo de instrumento convocatério, do aviso de
contratagao direta ou de outro documento negocial com o mercado.

Art.11 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento do documento fiscal, verificadas pela Administragao durante
a analise prévia a liquidacao de despesa, ndao sera computado para os fins de
contagem de tempo para a liquidagao e para a fixagcdo da data de vencimento da
parcela da despesa ou da despesa sem parcela.

Art.12 No caso de compra ou contratagao nao parcelada consideradas de baixo valor,
nos termos do §3° do art. 5° da Lei n°® 8.666/93, e/ou cujos valores nao ultrapassem
os limites de que trata os incisos | e Il do art. 75 da Lei n°® 14.133/21, o prazo de
liquidagdo ocorrera em até 5 (cinco) dias uteis a contar da entrega dos documentos
previstos nesta Instrucdo Normativa ao Departamento Financeiro e o pagamento da
despesa ocorrera em até 5 (cinco) dias uteis apds a data da efetiva liquidagao.

SUB SEGAO V
DO ENCAMINHAMENTO DA LIQUIDAGAO DA DESPESA E PRAZOS

Art.13 Estando a despesa conferida e reconhecida previamente, por meio de
documentos auxiliares, tais como o “espelho da nota fiscal’, boletins de medicéo e
relatério de atividades desenvolvidas, o atestado de liquidagdo no documento fiscal e
a efetiva protocolizacdo dos documentos na Secretaria Municipal de Fazenda deve



ocorrer em até 1 (um) dia util a partir do atestado em atendimento ao que exige o
inciso IX do Art.2° do Decreto Federal 10.540 de 05 de novembro de 2020.

Art.14 Visando a garantia do processamento tempestivo do Reinf e do eSocial, as
despesas com fornecedores sujeitas a retengdo de imposto de renda na fonte ou INSS
devem ser langadas no sistema até o ultimo dia util de cada més de sua emissao e o
prazo de conferéncia e envio para registro da liquidac&o sera de até 3 (trés) dias uteis
a partir da emissado do documento fiscal.

§1° As solicitagdes de registro de liquidagdo que contemplem retencgdes tributarias
e/ou previdenciarias deverdo seguir os prazos descritos acima, tendo em vista a
necessidade do Municipio de Rondondpolis realizar tempestivamente o recolhimento
mensal das devidas retencgoes.

§2° Os departamentos solicitantes deverdo observar o periodo de competéncia
contabil das despesas, quando do envio da solicitagdo da documentagao para a
liquidacédo sob pena de ocorrer a devolugao da documentacgéao.

§3° O sistema informatizado devera permitir o langamento do documento fiscal para
envio por competéncia e apresentar uma listagem dos documentos fiscais
processados no sistema informatizado pela data de emissdo do documento fiscal,
para fins de informacdo no REINF R2000 em respeito ao regime de competéncia e
por data de pagamento para atendimento ao REINF R4000.

SEGAO Il )
REQUISITOS PARA REGISTRO DA LIQUIDAGAO DA DESPESA

Art.15 A solicitagao do registro da liquidacdo de despesas devera ser acompanhada
da seguinte documentagao:

I - Documento fiscal aceito pelo regulamento do ente federativo que possui a
prerrogativa de legislar sobre o tributo incidente da operagao mercantil, tais como Nota
Fiscal, Cupom Fiscal, Fatura e RPA, que devera constar o atesto e a liquidacao nos
termos desta instrucdo normativa;

Il - CRC — Certificado de Registro Cadastral emitido pelo gestor de contrato por meio
do sistema informatizado de gestao para atesto das regularidades fiscais do credor,
em forma de substituicdo de todas as certidées de regularidade fiscal e profissional,
quando for o caso, conforme modelo constante no ANEXO VIl desta Instrugao
Normativa;

lll - Medicbes detalhadas contendo informagdes que comprovem o adimplemento da
obrigacado de fazer dos responsaveis da contratada, em conjunto com o fiscal do
contrato;

IV - Atestado de Recebimento Definitivo do objeto do contrato, conforme ANEXO |
desta Instrugcdo Normativa, preenchido e assinado pelos responsaveis;

V - Declaracao de Beneficio Fiscal — DBF, para os casos de imunidade tributaria ou
reducao de tributos;



VI - Demais documentos exigidos, conforme a natureza da despesa.

Paragrafo unico - Nos casos de compras e contratacdo de servigos desprovidos de
lastro em instrumento contratual, tais como autorizacdes de fornecimento para uma
entrega e um pagamento extraidos diretamente de atas de registro de precos, a
despesa sera paga mediante apresentagcédo do atestado emitido pelo responsavel do
recebimento da mercadoria e/ou servico ou pelo seu substituto, conforme ANEXO Il
desta Instrugdo Normativa (Atestado de recebimento definitivo do objeto da compra
sem contrato), juntamente com o Certificado de Registro Cadastral (CRC) que
substitui todas as certiddes de regularidade fiscal do fornecedor e profissional, se for
0 caso.

Art.16 A unidade administrativa responsavel pela despesa contratada tera 5 (cinco)
dias uteis, a partir do recebimento dos documentos para atestar a despesa.

§1° O prazo a que se refere o caput deste artigo fica reduzido para 2 (dois) dias uteis
quando se tratar despesas de pronto pagamento como beneficios eventuais,
adiantamento de despesas e fundo fixo.

§2° O prazo a que se refere o paragrafo 1° do caput deste artigo sera suspenso, até
que:

| - seja efetuada a entrega, por parte do fornecedor, de toda a documentagéo exigida
pelas normas em vigor;

Il - sejam sanadas as pendéncias relativas a entrega do bem/servigo contratado.

Paragrafo unico - Os casos excepcionais serdo tratados pontualmente pela
Secretaria Municipal de Fazenda.

CAPITULO Il
CRONOGRAMA DE PAGAMENTOS
SECAO |
DA INCLUSAO DA OBRIGAGAO DE PAGAR
SUB SEGAO |
DA DEFINIGAO DA DATA DE VENCIMENTO

Art.17 Em se tratando de servigos publicos fornecidos na forma de concesséao, a data
de vencimento sera aquela preestabelecida nas contas de saneamento basico,
energia e telefonia.

Art.18 Em se tratando de tributos e obriga¢des previdenciarias, a data de vencimento
sera aquela preestabelecida pelas leis de regéncia.

Art.19 Os direitos trabalhistas terdo, como data de vencimento, aquela estabelecida
nas leis municipais e, em caso de omiss&o, na Consolidagédo das Leis Trabalhistas.



Art.20 A data de vencimento das parcelas dos contratos sera definida por meio do
prazo de pagamento da parcela previsto no contrato, a partir da data de liquidagao
com o atesto no documento fiscal e desde que respeitados os prazos para
processamento.

Paragrafo unico - No caso de protocolizagao intempestiva da despesa na Secretaria
Municipal de Fazenda, a data de vencimento sera fixada a partir da data de
apresentacado da documentacao.

Art.21 Quando n&o pagas pelo regime de adiantamento, o vencimento das taxas
cartorarias e judiciarias sera até 5 (cinco) dias uteis apos a liquidagao da despesa.

Art.22 O prazo para entrega da autorizagdo de empenho para concessao de
adiantamentos ou diarias sera de, no maximo, 4 (quatro) dias uteis antecedentes a
data da viagem e o pagamento ocorrera em até 1 (um) dia util antes da viagem.

Art.23 A ordem cronoldgica da exigibilidade tera como marco inicial a liquidagao da
despesa efetuado pela unidade administrativa responsavel observados os termos
contidos nesta instrugdo normativa e a efetiva entrega da documentagao a Secretaria
Municipal de Fazenda.

§1° O Departamento Financeiro tera até 10 (dez) dias uteis, a partir do recebimento
da referida documentagao, para realizar o registro da liquidagdo e o pagamento desde
que nao existam pendéncias com relagao a documentacao apresentada.

§2° O prazo a que se refere o paragrafo anterior sera suspenso, até que sejam
sanadas as pendéncias apontadas com relacdo a documentacio apresentada.

§3° Toda a documentagéo devera ser obtida pela unidade administrativa responsavel
pela despesa contratada, incluindo a emissao das certiddes para verificagao da
situagao cadastral do fornecedor ou prestador de servigos, em relagao as exigéncias
junto as esferas federal, estadual e municipal, antes do envio para a liquidagao ao
Departamento Financeiro.

Art.24 As datas de vencimento serdo segregadas por fonte diferenciada de recursos,
disposta em separado por unidade administrativa e subdividida nas seguintes
categorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locagoes;

Il - prestacao de servigos;

IV - realizac&o de obras;

V - pequenos credores.

§1° O pagamento de obrigac¢des financeiras consideradas de baixo valor, nos termos
do § 3° do art.5° da Lei n° 8.666/93, e/ou cujos valores nao ultrapasse o limite de que
trata o inciso Il do artigo 75 da Lei n® 14.133/21 deveréo ser dispostos separadamente,
em lista classificatoria especial de pequenos credores.



§2° A competéncia para o cumprimento da ordem cronolégica de pagamentos das
categorias contratuais, relacionadas no caput deste artigo € do ordenador de despesa
de cada Unidade Gestora — UG, responsavel pela execugédo orgcamentario-financeira.

Art.25 A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a posicdo da ordem
cronoldgica de sua exigibilidade, ndo concorrendo com as liquidagdes do exercicio
corrente.

Art.26 O pagamento das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da
Lei n°® 14.133/21, devera observar a ordem cronoldgica de exigibilidade, ainda que o
contrato ja tenha sido encerrado.

Art.27 Mediante disposi¢cdo em edital ou contrato, a Administragdo podera condicionar
a inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos a comprovagao de quitagao das
obrigagdes trabalhistas vencidas, que devera ser informado pelo gestor do contrato.

Art.28 Nao serdo incluidos na ordem cronologica as exigibilidades atreladas a
recursos vinculados, tais como operacgdes de crédito, emendas individuais impositivas
e transferéncias voluntarias cujo recurso financeiro especifico da despesa n&o esteja
disponivel em conta bancaria para utilizacao.

SUB SEGAO II
DA INSUFICIENCIA DE RECURSOS

Art.29 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para a quitagcao
integral da obrigagao, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o
saldo remanescente na mesma posi¢ao da ordem cronoldgica, podendo adotar o
pagamento proporcional quando houver mais de uma exigibilidade para a mesma
categoria, para a mesma fonte de recursos e para a mesma data de vencimento.

§1° A mesma regra se aplica aos casos de calamidade financeira.

§2° O sistema informatizado do 6rgao publico devera permitir o controle do rateio para
atender ao caput deste artigo.

SECAO I
DA RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

Art.30 A inobservancia imotivada da ordem cronologica de que trata o caput deste
artigo ensejara a apuragao de responsabilidade do agente responsavel por parte dos
orgaos de controle e fiscalizagao.

_ SEGAOIN ,
DA ALTERAGAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Art.31 A alteragdo da ordem cronoldgica de pagamento somente ocorrera mediante
prévia justificativa da autoridade competente e em conformidade com o formulario
estabelecido no ANEXO lll desta Instru¢do Normativa, enviado a Secretaria Municipal
de Fazenda e a Controladoria Geral do Municipio, nos moldes do ANEXO VI da
presente Instru¢do Normativa, exclusivamente nas seguintes situagdes:



| — grave perturbacéo da ordem, situagéo de emergéncia ou calamidade publica;

Il — pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar,
produtor rural pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa,
desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do
contrato;

Il — pagamento de servicos necessarios ao funcionamento dos sistemas
estruturantes, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do
objeto do contrato;

IV — pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagao
judicial ou dissolugao da empresa contratada; ou

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a
integridade do patrimdénio publico ou para manter o funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgao ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da
prestacdo de um servigo publico de relevancia ou o cumprimento da sua missao
institucional.

Art.32 O pedido de pagamento adiantado a fornecedor devera ser acompanhado dos
seguintes requisitos e documentos:

| — justificativa de que a antecipacao propicia sensivel economia de recursos ou se
representar condi¢cao indispensavel para a obtencdo do bem ou para a prestacado do
servico;

Il — previsédo da antecipagédo no edital de licitagdo ou instrumento formal de contratagao
direta;

lll - obtencao de garantia real, tais como fianga bancaria, seguro garantia, depdsito
caucao ou titulo de crédito.

Paragrafo unico - Caso o objeto ndo seja executado no prazo contratual, o valor
antecipado devera ser devolvido pela autoridade competente responsavel pela
ordenacao da despesa aos cofres publicos.

Art.33 A Autorizagdo para a inversao da ordem cronoldgica de pagamentos sera de
inteira responsabilidade da unidade administrativa competente pela gestdo e
fiscalizacdo do contrato.

§1° A Autorizagao de que trata o caput deste artigo devera ser formalizada via oficio
formal assinado pelo ordenador de despesa mencionando as condi¢des previstas na
Lei Federal 14.133/21.

§2° A autorizagado apresentada na forma deste artigo presume-se verdadeira para
todos os efeitos legais, devendo os documentos comprobatérios que fundamentaram
a autorizagao serem preservados para eventual exibigao ao érgao de controle.



§3° A apresentacédo de documento falso implica na responsabilizagdo do autorizante
do pagamento.

§4° A auséncia de qualquer um dos documentos previstos nesse artigo podera
inviabilizar o atendimento da determinagao implicando na manutencdo da ordem
cronoldgica.

§5° O prazo para a unidade administrativa comunicar a ocorréncia do evento que
motivou a alteragdo da ordem cronolégica de pagamento as autoridades ndo podera
exceder a 7 (sete) dias uteis contados da data de ocorréncia do fato.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art.34 A suspensdo da ordem de pagamento pelo ordenador de despesa somente
sera aceita por escrito e com as justificativas plausiveis da suspensao, sendo que a
despesa sera retirada da ordem cronoldgica das exigibilidades.

Paragrafo unico - Na ocorréncia prevista no caput, o prazo de pagamento ficara
suspenso e figurara na lista de credores com a devida justificativa, sendo somente
reintegrado a ordem cronoldgica a partir da reapresentagdo da autorizagdo de
pagamento emitida pelo ordenador / gestor de contrato, com efeito de sustagédo da
suspensao da ordem.

Art.35 Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a
Administracdo devera, através do gestor do contrato ou ordenador de despesa,
notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situagao.

Art.36 E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos
prejuizos causados a Administracdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do
inciso IV do art. 139 da Lei n® 14.133/21 e conforme comunicagao formal do gestor do
contrato.

Art.37 A eventual perda das condi¢gdes de habilitagdo ndo enseja, por si sO, na
retencdo de pagamento pela Administracdo das parcelas ja executadas e por isso
incontroversas.

Art.38 A Secretaria Municipal de Fazenda devera disponibilizar, mensalmente, em
secao especifica de acesso a informagao em seu sitio na internet, a ordem cronolégica
de seus pagamentos, bem como as justificativas que fundamentarem eventual
alteracao dessa ordem.

Art.39 Ressalvada a exceg¢do prevista no inciso | do §3° do art.137 da Lei n°
14.133/21, o contratado tera direito a extingdo do contrato na hipétese de atraso
superior a 2 (dois) meses no pagamento, contados da emissdo do documento fiscal
ou de parcelas de pagamentos devidos pela Administragcdo por despesas de obras,
servigos ou fornecimentos.

Art.40 Os servidores que utilizarem o sistema informatizado de contabilidade publica
responderao administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso



indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga digital
instituidas.

Art.41 Os servidores assegurarao o sigilo e a integridade dos dados e informagdes
constantes do sistema informatizado de contabilidade publica e o protegerédo contra
danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

Art.42 As informacdes e os dados do sistema informatizado de contabilidade publica
nao poderdo ser comercializados, sob pena de cancelamento da autorizagdo para o
acesso, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Art.43 O Departamento Tributario Municipal tera acesso aos dados sobre a liquidagao
e pagamento realizados aos contribuintes do Municipio.

Art.44 A Secretaria Municipal de Fazenda podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugado desta Instrucao
Normativa;

Il - estabelecer, por meio de orientacbes ou manuais, informacdes adicionais para fins
de operacionalizagdo da normativa.

Art.45 Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Instrucdo Normativa serao
dirimidos pela Secretaria Municipal de Fazenda.

Art.46 Fica estabelecido no ANEXO |V o roteiro do processo de liquidagao, prazos e
inclusdo das exigibilidades no cronograma de pagamentos e no ANEXO V o
fluxograma do processo de liquidagcédo, prazos e inclusdo das exigibilidades no
cronograma de pagamentos.

Art.47 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagéo, revogando
todas as disposi¢cdes em contrario.

Paragrafo unico - Permanecem regidos todos os procedimentos administrativos que
foram autuados ou registrados sob a égide da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993,
da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, incluindo contratagbes e eventuais
renovagdes ou prorrogagdes de vigéncias respectivas.

Rondondpolis, 17 de marco de 2026.

Rane Curto Nascimento
Secretaria Municipal de Fazenda



ANEXO |

ATESTADO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO DO CONTRATO

Numero do Processo Licitatorio

Numero da Modalidade Licitatoria

Numero do contrato

Numero do aditivo

Vigéncia inicial do contrato ou aditivo

Vigéncia final do contrato ou aditivo

CNPJ do fornecedor

Razao social do fornecedor

Nome do fiscal do contrato

___Nao liquidante ___Liquidante_provisério

Nome do fiscal suplente do contrato

___Nao liquidante ___Liquidante provisério

Nome do gestor do contrato

___Nao liquidante ___Liquidante definitivo

Nome do gestor suplente do contrato

___Nao liquidante ___Liquidante definitivo

Numero do empenho prévio

Numero do documento fiscal

Data de expedicdo do documento fiscal

Condi¢des de pagamento conforme contrato

Data do recebimento provisoério pelo fiscal

Data do recebimento definitivo pelo gestor

Ciente do disposto na Lei Federal 4.320/64, Art.63, no disposto na Lei Federal 14.133/2021, Art.117 e
Art.140, atesto que:

1) As quantidades fornecidas, os pre¢os unitarios e as marcas estdao de acordo com o documento
fiscal que, por sua vez, estdo de acordo com a autorizagao de fornecimento, que também encontra
ressonancia com as condi¢des contratuais;

2) Que a qualidade do produto ou do servico atende a contento os beneficios esperados pela
Administragéo Publica Municipal,
3) Que foi verificado, em se tratando de servigos, que a empresa cumpre a legislagao trabalhista,

fornecendo adequadamente todos os direitos da Convencao Coletiva de Trabalho da Categoria, que
fornece os equipamentos de protecao individual e que obriga os funcionarios a utilizar;

4) Que foi verificado que o nivel minimo de desempenho do objeto do contrato foi cumprido;

5) Que foi verificada a regularidade fiscal e previdenciaria do fornecedor e, em caso de
inadimpléncia parcial ou total, foi suspensa a emissao de novas autorizagdes de fornecimento até a
sua regularizacgéo;

6) Que foi verificada a regularidade do fornecedor na informagéao e transmisséo do E-Social, bem
como o efetivo pagamento do DARF previdenciario a ele vinculada;

7) Que, em se tratando de obra, o boletim de medigéo foi assinado pelo representante legal da
empresa, pelo engenheiro responsavel técnico pela obra e pelo engenheiro fiscal da Prefeitura;

8) Que nédo ha qualquer vicio ou falta que impecga o recebimento definitivo do objeto do contrato.

Por ser verdade, firmamos o presente atestado e encaminhamos a documentagado comprobatéria para
as devidas providéncias de liquidagao e posterior pagamento.

Local e data.

NOME DO FISCAL DO CONTRATO
FISCAL DO CONTRATO
NUMERO DO CPF

NOME DO GESTOR DO CONTRATO
GESTOR DO CONTRATO
NUMERO DO CPF



ANEXO 1l
ATESTADO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DO OBJETO DA COMPRA SEM CONTRATO

Numero do Processo Licitatorio Numero da Modalidade Licitatoria
Vigéncia inicial da ata de SRP, se for o caso Vigéncia final da ata de SRP, se for o caso
CNPJ do fornecedor Raz&o social do fornecedor

Nome do responsavel pelo recebimento Nome do ordenador da despesa

___Nao liquidante ___ Liquidante provisoério ___Nao liquidante ___ Liquidante definitivo
Numero do empenho prévio Numero do documento fiscal

Data de expedi¢do do documento fiscal Condicdes de pagamento conforme AF

Ciente do disposto na Lei Federal 4.320/64, Art.63, no disposto na Lei Federal 14.133/2021, Art.117 e
Art.140, atesto que:

1) As quantidades fornecidas, os pregos unitarios e as marcas estdo de acordo com o documento
fiscal que, por sua vez, estdo de acordo com a autorizagédo de fornecimento;

2) Que a qualidade do produto ou do servigo atende a contento os beneficios esperados pela
Administragao Publica Municipal,

3) Que foi verificado que o nivel minimo de desempenho do objeto do contrato foi cumprido;

4) Que foi verificada a regularidade fiscal e previdenciaria do fornecedor;

5) Que ndo ha qualquer vicio ou falta que impeca o recebimento definitivo do objeto da

Autorizagao de fornecimento.

Por ser verdade, firmamos o presente atestado e encaminhamos a documentagado comprobatéria para
as devidas providéncias de liquidagao e posterior pagamento.

Local e data.

NOME DO LIQUIDANTE DA AF
LIQUIDANTE DA AF
NUMERO DO CPF

NOME DO ORDENADOR DA DESPESA
ORDENADOR DA DESPESA
NUMERO DO CPF



ANEXO Il
TERMO DE JUSTIFICATIVA DE ALTERAGAO DA ORDEM CRONOLOGICA

1. IDENTIFICAGAO

Orgao/Entidade: [Nome da Secretaria]

Processo n°: [Numero do Processo / protocolo web]
Objeto: [Descri¢cdo do Objeto]

Modalidade da licitagéo: [Modalidade]

2. INTRODUGAO

Este termo tem como objetivo justificar a necessidade de inversdo da ordem cronoldgica de
pagamentos, conforme previsto no artigo 141 §1° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

De acordo com o artigo 141 §1° da Lei n® 14.133/2021, a ordem cronolégica de pagamentos podera
ser excepcionalmente invertida nas seguintes situagdes:

| — Grave perturbacdo da ordem situagdo de emergéncia ou calamidade publica;

Il - Pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural pessoa
fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o risco de
descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

Il — Pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;

IV — Pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperagao judicial ou
dissolugéo da empresa contratada;

V — Pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do patriménio
publico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, quando
demonstrado o risco de descontinuidade da prestacédo de um servigo publico de relevancia ou o
cumprimento da sua misséo institucional.

4. JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade de [descricao detalhada da situagdo que justifica a inversao], que se
enquadra na hipotese [indicar a hipétese especifica dentre as previstas no artigo 141 da Lei n°
14.133/2021], torna-se imprescindivel proceder com a inversdo da ordem cronolégica de pagamentos
para o credor abaixo identificado.

5. IDENTIFICAGAO DO CREDOR/FAVORECIDO

Nome do credor/favorecido: [Nome do Credor/Favorecido]
CNPJ ou CPF: [CNPJ ou CPF]

Numero de empenho: [Numero de Empenho]

Parcela: [Numero da Parcela]

Nota fiscal: [NUmero da Nota Fiscal]

Valor: [Valor do Pagamento]

Data de vencimento cronolégica:

Nova data solicitada pelo ordenador:

6. DETALHAMENTO DA SITUAGAO

[Detalhamento da situagéo, incluindo fatos e dados que comprovem o enquadramento da situagdo em
um dos itens contidos na fundamentacéo legal do artigo 141 da lei 14.133)

Impactos e consequéncias:

[Explicacdo dos impactos negativos e consequéncias da ndo inversao da ordem cronoldgica, incluindo
riscos e prejuizos ao interesse publico]

7. CONCLUSAO



Diante do exposto, resta claro que a inversdo da ordem cronolégica de pagamentos € medida
necessaria e urgente para [repetir o enquadramento exposto no item 6 desse termo) estando, portanto,
em consonancia com o artigo 141 da Lei n® 14.133/2021.

8. AUTORIZAGAO

Ciente das disposi¢des contidas no artigo 337-H do Cédigo Penal e sendo verdade o exposto acima,
autorizo a inversdo da ordem cronoldgica de pagamentos conforme justificativa apresentada para
pagamento na data (DD/MM/AAAA).

Encaminhe-se o presente termo a Secretaria Municipal de Fazenda para as providéncias cabiveis, bem
como cépia ao Controle Interno Municipal para ciéncia e acompanhamento.

Rondonépolis, Data: [Data da Autorizagao]

[Assinatura]
[Nome do Secretario Ordenador de despesas competente]



ANEXO IV

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE LIQUIDAGAO DA DESPESA

BOLETIM DE MEDICAC - RELATORIO DE
ATIVIDADES - CND

BOLETIM DE MEDICAO - RELATORIO
DE ATIVIDADES - CRC - ATESTO
NFE — DATA DE VENCIMENTO

" Fiscal do
Fornecedor [crc-atesToemsou trat
3 DU PARA BENEF.EVENT ADIANTAM.FDO.FIXO _ contrato
. NF-E
SEPARACAOQ: LOCACAO, SERVICOS, OBRAS.
PEQUENOS CREDORES, ORDEM CRONOLOGICA
PAGAMENTO .
5 DU DISPENSA Sistema
! DU PARADIARIA Informatizado _ 3
Tributagao

Tesouraria

IRRF ISSQN INSS

»

4

REGISTRO DA LIQUIDA(}AO

10 DIAS OU 3 DIAS SE FOR

FINAL DE MES E HOUVER
RETENCAO DE INSS E/OU IRRF

Contabilidade

Gestor do
contrato

LIQUIDAGAC-EMISSAC
DO ANEXO 10U I
5DIAS

2 DIAS PARA BENE-
FICIOS EVENTUAIS,
PRONTO

PAGAMENTO
BENEFICIOS
EVENTUAIS

E FUNDO FIXO

DIARIAS: 4 DU ANTES DA VIAGEM

PEDIDO DE LIQUIDAGAQ
10U

Secretario
Municipal




ANEXO V

ROTEIRO DO PROCESSO DE LIQUIDAGAO, PRAZOS E INCLUSAO DAS EXIGIBILIDADES NO CRONOGRAMA DE PAGAMENTOS

Prazo para entrega

Prazo para

Tarefa Origem Destino de documentos ao
destino pagamento
Apresentar boletim de medicdo de obras ou relatério das
atividades desenvolvidas e todas as certiddes de regularidade | Fornecedor . .
: - — Fiscal do Conforme previsao
fiscal e profissional, se for o caso ou 0 memorando do ordenador | Ou ordenador
= contrato em contrato
de despesa quando ndo se tratar de despesa decorrente de de despesa
processo licitatorio.
Emitir ou renovar o Certificagdo de Registro Cadastral (CRC) em .
L s . , Fiscal do
substituicdo a todas as certiddes de regularidade fiscal e
. contrato
profissional, se couber.
Proceder com o atesto da despesa, informar eventuais glosas (e .
: o Fiscal ou Fornecedor e
multas, se for o caso) e autorizar o fornecedor a emitir a NF com o
; ~ ~ : ~ o Gestor do ordenador de 5 dias uteis
a informacédo da retengéo das glosas ou pedir corre¢des. Art. 7
o contrato despesa
e 8°. Art. 36.
Emitir a Nf-e apds corregao dos apontamentos. Fornecedor Fiscal do
contrato
Entregar o boletim de medicdo de obras ou o relatério das
atividades desenvolvidas, o CRC, o atesto, a NF-e e a informagéao Fiscal do Gestor do
da data de vencimento, observando a recontagem de tempo se contrato contrato
for o caso. Art. 11.
Proceder com a liquidagéo da despesa e emitir o Anexo | desta Gestor do Secretario o
~ . - 5 dias uteis
Instrucdo Normativa. Art. 10. Contrato Municipal
5 dias uteis
2 dias uteis quando
Proceder com a liquidacado da despesa e emitir o Anexo Il desta - se tratar de pronto
= . Gestor do Secretario L
Instrugdo Normativa para o caso de pequenos credores. Art. 12. Contrato Municioal pagamento, 5 dias uteis
Art. 15 paragrafo unico. Art. 16, § 1°. Art. 21. P beneficios eventuais,
adiantamento ou
fundo fixo.
Pedir o registro de liquidagéo e entregar o boletim de medicédo de
obras ou relatério das atividades desenvolvidas, o CRC, o atesto, Secretario Contabilidad - Conforme previsao em
. ~ . - 1 dia util
a NF-e, a informagéo da data de vencimento e os Anexo | ou Il Municipal e contrato

desta Instrugdo Normativa. Art. 15.




Autorizagdo de empenho para adiantamentos ou diarias. Art. 22. ?/(Ialfr:(iactiap:\cl) Contaé)llldad 4 dias uteis
Autorizacdo de empenho para adiantamentos ou diarias. Art. 22. | Contabilidade Tesouraria 3 dias uteis
Autorizagdo de empenho para adiantamentos ou diarias. Art. 22. Tesouraria ?Aeli:?;ﬁ)g? 1 dia util
10 dias uteis
Processar a liquidagdo no sistema, informando a data de 3 dias Ptels a partir
: . da emissao da NF
vencimento da parcela, caracterizando a despesa em o .
. ~ ~ : Contabilidade Tesouraria quando se tratar de
fornecimento de bens, locacbes, prestagdo de servigos,
realizagdo de obras ou pequenos credores. Art. 23 § 1° despesa com
T ) retencao de IRRF
e/ou INSS.
Alterar, se necessario, a ordem cronolégica das exigibilidades Secretario
dentro de 7 dias uteis da ocorréncia do fato. Art. 31. Art. 33. o Tesouraria
- Municipal
Suspender, se necessario, a ordem de pagamento. Art. 34.
Criar a ordem cronoldgica estabelecida pela data de vencimento
e observando a segregagdo das fontes de recursos e das .
. ~ . ~ Sistema .
categorias da despesa que sao fornecimento de bens, locagdes, . Tesouraria
~ ! o Informatizado
prestagao de servigos, realizagao de obras e pequenos credores.
Art. 23. Art. 24.
Efetuar o pagamento da despesa conforme a ordem cronolégica
estabelecida pela data de vencimento e observando a
segregacao das fontes de recursos e das categorias da despesa
que sao fornecimento de bens, locagdes, prestacao de servicos, Tesouraria Fornecedor

realizagdo de obras e pequenos credores, cuja ordem
cronoldgica observara a organizagao feita pelo processamento
de dados do sistema informatizado.




ANEXO VI
FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO DE ALTERAGAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Inversao da ordem cronologica

.. M

Gestor de contrato avalia a
( documeantacio e expadea parecer

Encaminhamento para deliberacao
do ordenador de despesas

l

Deliberagdo do ordenador de
— Sim — despesas — Naog —

Reguerimento
aprovado e
documantos
arquivados

l

Expadicao de termo de
autorizegso

Indeferimento do
ragquerimento

ncaminhamento par
a Secretaria de
Fazrenda

=olicitagao de
arguivamento

Encaminhamento de
copia para o Controle
Interno municipal




ANEXO VII
MODELO DE CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL (CRC)

Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.)

N CNFI T 23378837 0001-28 | Fazao Sacial | Razao social da emprasa
Nome Tantasia | Home fantasia da empresa | Enderego: | Rua A numero T
Saima: [ Nome do Baire | CEF | 33.258-25% | Municipia” | Name do Municipie | Estada: | Mis

| Telefone: | 474500000

| Inscricac Estadual [ ISENTO

[ Inscricao Mumicipal

[ SOOUIEE

E-mail nomedaempresagiprovedor.com
|eto zocial: Eervicos de engenharia e argquitefura

ZFF do representanie Legal TEOOgoEho-0g Mome do representanie legal: | Nome do representante legal

CPF do sacio: [nao tem] Mome do socha: [n3o tem]

CPF do sdcio: [n&o tem) Nome do sacia: [n&Eo tam)

CPF do sacio: [nao tem] Mome do socha: [n3o tem]

CPF do sacio: {nao tem] Mome do socia: [n3o tem]

W™ inscrigao da empresa no Conselha de Classe: | CREA Z5.00076 | BEanco: [ 00T [ Apéncia: | ¥808-9 [ Conta: [ SE.5EE-0

Documenios apresentados:

Certiddes negativas de debito ou positivas com efeito negativa:

{1 Cedula de identidads do representants lzgal

[5IM) CHD gz Tributos federaiz e Divida Ativa da Unias

Valida ate 021072026

{ ) Feguenmenta de empresana indwidua registrado na Junta Comercial

TSR ORI 0o PSS

Valida ate 18/03/2026

[T Centrato social com & Glima alteracao registrado na Junia Comercaal

[STH) TN trabalfists emitida pela Justica do Tragalho

Walida ate 22/08/2026

[T E=tatuio social e a ata de eleigao dos seus administradores

[SIM) CHC tracalhizta emitida pelo MinizLdo Trabalho

Valida ate 24/03/2026

{1 5PED 7 ECF Oltime eagido

TSTHI} CHD de inbutos do =siado sede da empresa

Valida atg 24/05/2026

[T Fecha de inscrigso no CHF

[5IM] Certidso negativa d= falencia e concordats — 1J

Valida ate 24/03/2026

[ 1 Fepistra da empresa no Conselho de Classe

[5IM) CHD de fbutos municipais, sede da empresa

Valida ate 09/04/2026

{ ) Fepistre dos profissionais da empresa no Conselho de Classe

TSTH} CHD comrecional (epad, cgu-pj, ceis, Chep & cep)

Vaiida a2 [N.5.A.)

[ 1 Atestado de capacidade tecnica

[5TM] CHD Conselho de classe CHPJ

Valida ate 24/05/2026

[ 1 Alvara de funcicnamento

[5IM) CHD Conselho de classe GPE

Valida atg 24/05/2026

{1 Declaragao de enquadramante como ME ou EFF

{ ] Declaracao de que N30 empresa menor

{1 Dedaracao de mexisioncia de faios impediovos para iciar




